RENCANA AKSI KEGIATAN TAHUN 2018
DINAS KOPERASI, UKM DAN TENAGA KERJA KABUPATEN SINJAI

NAMA  :A. HARLINA, S.Sos, MM

NIP : 19780520 200701 2 011
JABATAN : Kasubag Program dan Keuangan
BULAN  :Maret 2018

No Uraian Rencana Aksi Kegiatan/Tugas Pokok Target Bobot | Ket
1 |Menyusun Laporan Kemajuan Fisik dan Keuangan Dinas
- Merancang data Kegiatan dari bidang-Bidang 4 Berkas 100
- Melakukan Verifikasi data 4 Berkas 100
- Melakukan Perekapan Laporan 4 Berkas 100
- Penandatanganan Laporan 1 Laporan 100
- Finalisasi Penyusunan Laporan Realisasi Fisik dan Keuangan 1 Laporan 100
2 [Menyusun Laporan Tahunan Dinas
- Menyusun Draf Laporan Tahunan 1 Draf Lap 100
- Penandatangan Laporan Tahunan 1 Laporan 100
- Finalisasi Laporan Tahunan 1 Laporan 100

Memproses Kelengkapan Surat Permintaan Pembayaran Langsung yang
3 |diajukan oleh PPTK, Surat Permintaan Pembayaran Uang Persediaan dan
Surat Perintah Membayar

- Melakukan pengecekan terhadap kelengkapan berkas yang diajukan oleh PPTK | 1 Laporan 100

- Meneliti kesesuaian anggaran dan kegiatan 1 Laporan 100

Melakukan Penatausahaan Penerimaan dan Pengeluaran Keuangan serta

4 pertanggungjawaban Keuangan Dinas
- Melakukan pemeriksaan terhadap semua SPJ yang diajukan 1 Laporan 100
- Melakukan Verifikasi 1 Laporan 100

Sinjai, 2 Januari 2018

Mengetahui
Atasan Langsung, Pelaksana Kegiatan,
Dra. DAHLIA, AT A. HARLINA, S.Sos, MM
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