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Disahkan Oleh KEPALA DINAS KOMUNIKASI
INFORMATIKA DAN PERSANE

NIP. 19730£111993111002

Nama SOP Penetapan dan Pemutakhiran DIP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 Undang-undang No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
2 Undang-undang No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
3 PERKI Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan Informasi Publik

4 Perki No 1 Tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi Publik

1 Pendidikan Minimal Sarjana ( S1)

2 Memiliki kemampuan berkomunikasi dan memiliki tata krama
3 Memiliki kemampuan menganalisis informasi dan dokumentasi
4 Memiliki komitmen dalam pelayanan prima

Keterkaitan

Peralatan Perlengkapan

Dengan masyarakat/pemohon yang membutuhkan Informasi Publik Pemerintah
Kabupaten Sinjai

1 Dokumen Sengketa, Softcopy permohonan dan keberatan

2 Ruang Pelayanan, Meja-kursi tamu, Komputer, Jaringan
Internet, dan ATK.

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika Prosedur tidak berjalan, maka kesan negatif bagi badan publik dan akan
berkonsekuansi/ sanksi hukum bagi badan publik itu sendiri.

Proses dicatat pada buku registrasi permohonan informasi




SOP PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DIP PPID KABUPATEN SINJAI

Pelaksana Pendukung
N Kegi isi K
o egiatan PPID PPID Utama Analisis _ Ketua PPID Kelengkapan Waktu Output eterangan
Pembantu Informasi Utama
1.UU No. 14 Tahun 2008
( ) 2. PP 61 Tahun 2010
1 Mengumpulkan informasi dan dokumentasi dari 3. Permendagri No. 3 Tahun 2017 Secara berkala, serta DIP dari PPID
PPID Pembaantu (OPD) Pemda Kab. Sinjai 4. Perki No. 1 Tahun 2010 merta, setiap saat Pembantu
5. Perki No. 1 Tahun 2010
v 1. UU No. 14 Tahun 2008 DIP yang telah
> 2. PP 61 Tahun 2010 diklasifikasikan
9 Mengklasifikasikan seluruh informasi dan 3. Permendagri No. 3 Tahun 2017 Secara berkala, serta
dokumentasi berdasarkan jenis dan sifatnya 4. Perki No. 1 Tahun 2010 merta, setiap saat
5. Perki No. 1 Tahun 2010
v
3 |Menetapkan DIP sesuai dengan klasifikasinya | T Rapat bersama untuk menetapkan Secara berkgla, serta SK Penetapan DIP
merta, setiap saat
Ya
4 Mendokumentasikan informasi publik dalam J DIP vana ditetapkan Secara berkala, serta [ DIP Soft Copy/Hard
bentuk softcopy dan hardcopy N yang P merta, setiap saat Copy
I
Mengakses dan menggunggah DIP ke website ‘l Secara berkala, serta DIP Soft
5 . . . DIP Soft Copy . Copy/Download pada
atau melalui android PPID Kabupaten Sinjai merta, setiap saat web/android
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